干部任免审批表填写说明
1.《干部任免审批表》作为归档材料，填写内容务必要求准确。必须由各用人单位党委（党总支、直属党支部）负责人作为审核人，审核通过。
2.“拟任职务”“拟免职务”栏要与“二级单位党委（党总支、直属党支部）意见”栏中的任用意见一致。

3.“学历学位”栏中填写已取得的学历学位。
4．“简历”栏中填写工作及学习经历,填写要素有:时间(精确到月)、工作或学习单位、期间担任（取得）过什么职务（职称）及担任（取得）此职务（职称）的起始时间等。
5．“年度考核结果”栏中填写近3年的考核情况。
6．此表用A4纸正反面打印，连同电子版按规定时间报送学校党委组织部。
7.填表人处签名由综合科、院办人员签署，并负责对表格内容真实性进行审核。

	干
	部
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	审
	批
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	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月

( 岁)
	1982.06
( 岁)
	电子照片

	民  族
	汉族
	籍  贯
	海南海口
	出 生 地
	湖南长沙
	

	入  党

时  间
	2003.11
	参加工
作时间
	2006.09
	健康状况
	健康
	

	专业技

术职务及取得时间
	
	熟悉专业

有何专长
	
	

	学 历

学 位
	全日制

教  育
	填写学历
	毕业院校

系及专业
	

	
	
	填写学位
	
	

	
	在  职

教  育
	填写学历
	毕业院校

系及专业
	

	
	
	填写学位
	
	

	现任职务及职级
	

	拟  任  职  务
	

	拟  免  职  务
	

	简
                     历
	从大学填起，每段经历间的时间要连续衔接，不能有间隔

例如： 

1989.09--1993.07   xx大学xx专业学习
1993.07--1998.07   xx省xx市xx单位xx部门科员

                  （其间，1994.09--1997.07 xx大学xx专业硕士研究生学习；1998.05晋升为讲师）

1998.07--2002.11   xx省xx市xx单位xx部门副科长


	奖

惩

情

况
	

	年核

度结

考果
	近三年

	任

免

理

由
	

	家 

庭 

主 

要 

成 

员 

及 

重 

要 

社 

会 

关 

系
	称  谓
	姓  名
	出生年月
	政 治

面 貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	妻子
	
	
	
	

	
	女儿
	
	
	
	

	
	父亲
	
	
	
	

	
	母亲
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二级单位党委（党总支）意见
	

	
	负责人（签字）         单位（盖章）

年  月  日 

	审意

批

机

关见
	                            （盖章）
                           年  月  日


填表人：

